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PROCEDIMIENTOS / INSTRUCTIVOS 

D
ir

e
cc

ió
n

 

Su
b

. 
A

ca
d

é
m

ic
a 

Su
b

. 
P

la
n

e
ac

ió
n

 

Su
b

. 
Se

rv
. 

A
d

m
vo

s 

 

D
ep

to
s.

 A
ca

d
é

m
ic

o
s 

 

D
iv

is
ió

n
 E

st
u

d
io

s 

P
ro

fe
si

o
n

a
le

s 

 

D
iv

is
ió

n
 E

st
u

d
io

s 
d

e
 

P
o

sg
ra

d
o

 

 D
es

a
rr

o
llo

 A
ca

d
ém

ic
o

 

 

C
e

n
tr

o
 d

e
 C

ó
m

p
u

to
 

 

M
an

te
n

im
ie

n
to

 d
e 

in
fr

ae
st

ru
ct

u
ra

 

M
an

te
n

im
ie

n
to

 d
e 

e
q

u
ip

o
 

 

R
e

cu
rs

o
s 

Fi
n

a
n

ci
e

ro
s 

 

R
e

cu
rs

o
s 

H
u

m
a

n
o

s 

 

R
e

cu
rs

o
s 

M
a

te
ri

al
es

 

A
ct

iv
id

a
d

e
s 

Ex
tr

a
e

sc
o

la
re

s 

C
e

n
tr

o
 d

e
 I

n
fo

rm
a

ci
ó

n
 

C
o

m
u

n
ic

a
ci

ó
n

 y
 

D
if

u
si

ó
n

 

G
e

st
ió

n
 T

e
cn

o
ló

gi
ca

 y
 

V
in

cu
la

ci
ó

n
 

P
la

n
ea

ci
ó

n
 P

ro
g.

 Y
 

P
re

su
p

u
e

st
a

ci
ó

n
 

Se
rv

ic
io

s 
Ec

o
la

re
s 

R
D

 

C
D

 

ES
TU

D
IA

N
TE

 

P
R

O
C

E
S

O
 A

C
A

D
É

M
IC

O
 

ITPAC-AC-PO-001 
Inscripción de Estudiantes de 
Nuevo Ingreso 

 P    P  P    P     P   R    

ITPAC-AC-PO-002 Reinscripción del Estudiante      R      P     P   P   R 

ITPAC-AC-PO-004 Gestión del Curso  R   R               P    

 
ITPAC-AC-PO-007 

Operación y Acreditación de las 

Residencias Profesionales 
    R R            P     R 

 
ITPAC-AC-PO-008 

Sustentación del Acto de Recepción 

Profesional y Entrega de Titulo 
    

P R 
             

R 
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ITPAC-AC-PO-009 
Diseño y Desarrollo de 

Especialidades 
 P   

R  
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ITPAC-VI-PO-001 Visitas a Empresas   R  R       P  P    R      

ITPAC-VI-PO-002 Servicio Social   R               R  P    

ITPAC-VI-PO-003 
Promoción Cultural, Deportiva y 

Cívica 
  R            R         
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ITPAC-AD-PO-001 

Mantenimiento Preventivo y/o 

Correctivo de Equipo de la 

Infraestructura 
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ITPAC-AD-PO-002 Captación de Ingresos Propios    R        R           P 

ITPAC-AD-PO-003 
Reclutamiento, Selección y 
Contratación de Personal R   R         R           

 
ITPAC-AD-PO-004 

Mantenimiento Preventivo y/o 

Correctivo de Equipo de Cómputo 
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ITPAC-AD-PO-007 
Determinar y Gestionar el Ambiente 

de Trabajo R P P R P  P P P  P P R P P P P P P P R   

ITPAC-AD-PO-009 
Formación y Actualización 

Profesional Docente 
 R   P   R         P       

 
ITPAC-AD-IT-01 

Realización de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios 
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ITPAC-PL-PO-001 
 

Comunicación y Difusión 
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ITPAC-PL-PO-003 
Elaboración, Evaluación y 
seguimiento del PTA R P R P P P P P P  P P P P P P P P R P    

ITPAC-PL-PO-004 
Elaboración, Evaluación y 
seguimiento del POA R P R P P P P P P  P P P P P P P P R P    

ITPAC-PL-PO-005 
Elaboración anteproyecto de 
Inversión R P R P P P P P P  P P P P P P P P R P    

ITPAC-PL-PO-006 
Procedimiento para la Gestión de 

riesgos y oportunidades R R R R P P P P P P P P P P R P P R R P R P  
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ITPAC-CA-P0-001 
Control de la Información 
Documentada 

P P P P P P  P P P P P P P P P P P P P R R  

ITPAC-CA-PO-002 Control de Registros de Calidad P P P P P P  P P P P P P P P P P P P P R R  

ITPAC-CA-PO-003 Auditoría Interna R                    R   

ITPAC-CA-PO-004 Control de Producto No Conforme P R R R P P  P       P   P  P R   

ITPAC-CA-PO-005 Atención de Quejas o Sugerencias R R R R P P  P P  P P P P P P P P P P R   

ITPAC-CA-PO-006 Auditorías de Servicio R R R R  P   P       P  P  P R   

ITPAC-CA-PO-007 Evaluación Docente  R   P   R P        P   P    

ITPAC-CA-PO-008 Acciones Correctivas R R R R P P  P P  P P P P P P P P P P R   

ITPAC-CA-IT-01 
Instructivo de Trabajo para Elaborar 

Procedimientos P P P P P P  P P P P P P P P P P P P P R R  

 
ITPAC-CA-IT-02 

Instructivo de Trabajo para la 

Identificación y Control de los 
Procesos Externos 
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ITPAC-CA-IT-03 

Instructivo de Trabajo para la 

Realización de la Revisión por la 
Dirección 
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R= Responsable P= Participa 


